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Osnova Skolniho radu

l. Prava a povinnosti acastniki predskolniho vzdélavani

1. Upresnéni vykonu prav a povinnosti zikonnych zastupci pri vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztahii zikonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky
mateiské Skoly

I11.  Upresnéni podminek pro ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole

IV.  Provoz a vnitini reZim materské Skoly

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VI.  Zachazeni s majetkem materské Skoly

VIl. Zavérecna ustanoveni

Reditelka Matei'ské §koly Hefmanov vydava §kolni fad v souladu zakonem &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (déle jen Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisti a vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpisl, kterym se uptesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zéstupci a zaméstnanci Skoly.
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1. Obecné informace o materské Skole:

Nazev Skoly: Zakladni Skola a Matefska skola Hefmanov, okres Décin

Adresa: Hefmanov 120, 405 02 DECIN 2

Zrxizovatel Skoly: Obec Hefmanov, Hefmanov 13, Décin 2, 40502

Editorka: Mgr. Bc. Gabriela Svandrlikova

Telefon: 412 512 124

1CO: 71009485

E-mail: reditelka@skolahermanov.cz

Internetové stranky: http://www.skolahermanov.cz

Kapacita: 20 déti

Z¥izeni: ptispévkova organizace od 1. 1. 2003



2. Zakladni ustanoveni, vydani, zavaznost a obsah S§kolniho Fadu

Skolni ¥ad Matetské $koly Hefmanov vydala feditelka $koly na zakladé ustanoveni § 30
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon. Skolni fad se fidi zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavani ve
znéni pozdéjSich predpist,(dale jen ,,vyhlaska o pfedskolnim vzdélavani*), Listinou
zakladnich prav a svobod, zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,,spravni fad*), zdkonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve
znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zdkon o ochrané vetejného zdravi®).

Skolni #ad obsahuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcti
ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zédkona), podrobnosti o pravidlech vzdjemnych
vztahl se zaméstnanci ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zédkona), provoz a vnitini
rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) skolského zakona).

Skolni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly, zdkonné zastupce déti a déti
dochézejici do matetské Skoly.



3. Zasady a cile vzdélavani

Vzdélavani je zalozeno na zésadach dle zékona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon:
- zohlediiovani individualnich vzdélavacich potieb jednotlivce
- vzajemné ucty, respektu, solidarity a diistojnosti vSech ucastnikii vzdélavani.

- hodnoceni vysledkil vzdélavani vzhledem k dosahovani cili ve vzdélani

Cilem je podporovat rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku, vytvaret zakladni
piedpoklady pro dalsi vzdélavani a napomahat vyrovnavani nerovnomeérnosti ve vyvoji ditéte
pied vstupem do zdkladniho vzdélavani.

Oteviit Skolu pro vSechny vzhledem k inkluzivnimu vzdélavani.



4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich
zakonnych zastupci ve Skole a pedagogickych pracovnikii

Kazdé prijaté dité ma pravo:

- na vzdélavani a vychovu smétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti;

- na volny €as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi;

- na ochranu pfed jakymkoli jednanim a chovanim, které ohrozuje jeho vyvoj a zdravi;

- uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozZenstvi;

- na specialni pedagogickou péci a vzdélavani

- na ochranu své osoby a dodrzovani bezpec¢nosti viici jeho osobé

- na osobni svobodu a akceptovani osobnich potieb (v MS se mize kdykoliv napit, jit na
toaletu, do jidla neni nuceno, neni nuceno ke spanku, dité€ je vzdy vyslechnuto, mize si
odpocinout, volit si hru a ¢innosti

- na ziskédvani vhodnych a détem piiméefenych informaci,

- na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstiicné jednani od vSech zaméstnancti matetské skoly.

Kazdé prijaté dité ma povinnost:
- respektovat pravidla vzajemného souziti v MS
- vzdélavat se dle zasad SVP MS
- respektovat zaméstnance Skoly
- dodrzovat zasady slusné¢ho chovani

- dodrzovat pravidla bezpec€nosti a ochrany zdravi

Zikonni zastupci maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho
a rodinného Zivota
- na ziskavani informaci tykajicich se vzdélavani jejich ditéte
- po dohodé¢ s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve t¥id¢;
- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly;

- pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly;



- projevit pripominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce $koly jakoukoliv formou

Zakonni zastupci jsou povinni:
- dodrzovat pravidla Skolniho fadu
- v aredlu Skoly dodrzovat zédkaz koufeni

- zajistit, aby dit¢ dochazelo fadné do skoly, u novych déti dodrzovat "adaptacni
program*

- na vyzvani feditele skoly se osobn¢ zCastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

- omluvit nepfitomnost ditéte v MS dle pravidel SR (nemoc, dovolena rodii)

- vcas oznamovat Skole podchyceni infekénich onemocnéni

- po vyléceni infek¢niho onemocnéni ditéte dodat feditelce Skoly potvrzeni od 1ékaie o
povoleni vstupu do détského kolektivu

- predat osobné dité ucitelce, teprve pak mize rodi¢ opustit MS, provozni pracovnice
nejsou zodpoveédné za prevzeti ditéte.

- osobné si vyzvednout dité od u¢itele MS
- pisemné povéfit jinou osobu k vyzvedavani ditéte
- otazky tykajici se stravovani projednavat s vedoucim skolni jidelny

- vcas ve stanoveny termin uhradit stravné a uplatu za predskolni vzdélavani

jakékoliv zmény tykajici se ditéte ithned hlasit tfidni ucitelce

(zména bydliste, telefonni ¢islo, zdravotni pojiStovna, soudni rozhodnuti tykajici se péce
o dité, zména jména, zdravotni stav, apod.)

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
- na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,

- aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



Pedagogicky pracovnik je povinen:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani

- svym pfistupem vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj

- ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, udaje a udaje zaméestnancu Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakl a studentil a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolského poradenského pracoviste, s nim z pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovéavat,

- poskytovat zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

4.1 Upresnéni pravidel vzajemnych vztahl zakonnych zastupci s
pedagogickymi pracovniky materské Skoly

- Zamg¢stnanec Skoly je povinen vystupovat vici ditéti vzdy v jeho zajmu a jeho zajmy
hajit.

- Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti,
musi vychdzet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
dastojnosti.

- VSichni zaméstnanci Skoly a déti z matetfské Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahli podloZenych vzdjemnou tctou, ditvérou a spravedlnosti.

- VSichni zaméstnanci Skoly a déti z matefské Skoly dbaji o dodrZzovani zékladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

- Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zastupct a
vetejnosti ke Skole.

- Informace, které zakonny zastupce ditéte z matei'ské Skoly poskytne do Skolni matriky
nebo jiné dilezité informace o ditéti (zdravotni zpusobilost,...) jsou divérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se idi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji.

- PedagogiCti pracovnici Skoly vydavaji détem a zakonnym zéstupctim déti pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho tadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

- Vyjadtuje-li dité své minéni a nazory, ¢ini tak vzdy slusnym zptisobem



- Dité€ zdravi v budovée a na Skolnich akcich zaméstnance Skoly srozumitelnym
pozdravem. Zaméstnanec Skoly ditéti na pozdrav odpovi.

- Zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ditéte vici spoluzakiim a pracovnikiim
Skoly jsou povazovany za zavazné poruseni skolniho fadu a mohou byt diivodem k
udéleni kézenského opatieni.

- Pedagog pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte. Ma pravo na
zdvoftilé chovani ze strany rodicl a dlistojné prostiedi, ve kterém vykonava svou préci.
Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cila Skoly. Ucitel je
povinen odpovidat zdkonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a
vhodnym zpiisobem.

- Zaméstnanec Skoly se nikdy nechova k Zakiim hrubym, poniZujicim nebo neslusnym
zpusobem.

4.2 Postup pro vyrizovani podnéti zakonnych zastupci déti
- Zékonni zastupci mohou podavat podnéty osobn¢, anonymné nebo formou pisemného
dokumentu.

- Osobn¢ mohou podavat podnéty tstné u feditelky Skoly, anonymné formou pisemného
podnétu do schranky divéry nebo pisemnou formou s doru¢enim na adresu Skoly.

- Reditel $koly v ptipadé osobniho piedani nebo doru¢eného a podepsaného pisemného
podnétu vyhotovi zapis o pfijeti.

- Lhta pro vyftizeni podnétu je 30 kalendainich dni od data doruceni nebo vyzvednuti
ze schranky dlvéry. Schranka divéry se kontroluje kazdych 14 dni.

- O vyrizeni podnétu feditel Skoly informuje zdkonné zastupce osobné nebo pisemnou
formou.

- StiZznosti zdkonnych zéastupcii se fesi dle vnitini smérnice Skoly €. j. 02/2019 pro feSeni
stiznosti.

5. Podrobnosti k vzdélavani déti podle § 34 odst. 1 a § 34a
Skolského zakona — povinné predskolni vzdélavani

- Od pocatku skolniho roku, ktery néasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku,
do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

- Dle § 34a odst. 1 skolského zékona se povinné predskolni vzdélavani vztahuje na
statni ob&any Ceské republiky, kteii pobyvaji na tzemi Ceské republiky déle nez 90
dnt, a na ob&any jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské
republiky pobyvaji déle nez 90 dnti. Déle se povinné piedskolni vzdélavani vztahuje
na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo
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piechodné po dobu delsi nez 90 dnti, a na ucastniky fizeni o udéleni mezindrodni
ochrany. Povinné ptedskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim
postizenim.

- Dle § 34a odst. 3 Skolského zakona ma povinné predskolni vzdélavani formu
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou
o ptedskolnim vzdélavani. Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech,
které pfipadaji na obdobi skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v
zakladnich a stfednich Skolach; pro ucely tohoto ustanoveni se termin jarnich prazdnin
urcuje podle sidla matetské Skoly v souladu s vyhlaskou o organizaci Skolniho roku.

- Dle § 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb a jejich dalsich ustanoveni se stanovuje rozsah
povinné ptredSkolni dochazky na 4 nepftetrzité dopoledni hodiny ve vSednich dnech
stanovené od 8,15 — 12,15 hod. Povinnost se nevztahuje na dny Skolnich prazdnin tak,
jakou ZS a SS.

5.1 Jiny zpisob plnéni povinného piedskolniho vzdélavani
Plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani 1ze dle § 34 odst. 5 Skolského zédkona 1 jinym
zpusobem:

- individualni vzdé€lavani dit€te na zakladé oznameni matefské skole;

- vzdélavani v ptipravné tiid¢ zakladni Skoly u déti s povolenym odkladem povinné
Skolni dochazky;

- vzd&lavani v zahraniéni §kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky.

5.1.1 Individualni vzdélavani
Pokud zakonny zéstupce planuje své dit¢ individualné vzdélavat po prevazujici ¢ast Skolniho
roku (nadpolovicni pocet dnti Skolniho roku), je povinen podle § 34b odst. 2 pisemné tuto
skutecnost oznamit fediteli Skoly nejpozdéji ti1 mésice pred zacatkem Skolniho roku, ve
kterém se ma dité zacit povinné vzdélavat.

Toto oznameni musi obsahovat jméno a ptijmeni ditéte, rodné Cislo, misto trvalého pobytu
ditéte. Uvedeni obdobi, ve kterém bude dit¢ individualné vzdélavano a divody pro
individualni vzdélavani.

Po tom, co feditelka Skoly obdrzi ozndmeni o individualnim vzdé€lavani, doporuci pedagogové
MS zakonnému zastupci oblasti z rdimcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ve kterych ma byt dité rozvijeno.

Matefiska skola ovéti iroven osvojovani ocekdvanych vystupt v jednotlivych oblastech a to v
mésicich prosinci a dubnu aktualniho Skolniho roku. Pokud dité zaostava v osvojovani
potiebnych schopnosti a dovednosti, pracovnici MS doporuéi rodi¢im, jak dale postupovat pii
vzdélavani, aby jejich dité bylo co nejlépe podpoieno.

Zéakonny zéastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovérovani v dohodnutém terminu. Pokud

A

takto neucini, ani v ndhradnim terminu, ukonc¢i feditel Skoly individuélni vzdélavani ditéte.
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Dit¢ tak musi neprodlené zah4jit dochdzku do MS, ve které je zapsano, a to 1 v piipadé, ze se
rodic¢ proti ukonceni individualniho vzdélavani odvola. Pokud bylo individualni vzdélavani ze
strany feditele MS ukonceno, neni jiz mozné dité opétovné individudlné vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce.

5.1.2 Distan¢éni vzdélavani

e Povinnosti MS a d&ti MS

Déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné maji povinnost se timto zptisobem vzd¢lavat.
Matetska skola ma povinnost vzdélavat distanénim zptisobem déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné v piipad¢€, Ze neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

e Zpusob komunikace s détmi

Matetska skola ptizplisobi komunikaci s détmi a jejich zdkonnymi zéstupci podle
individualnich moznosti jednotlivych déti. Matetska Skola preferuje online komunikaci
pomoci platformy Teams. Pfedavani materidll k vyuce preferuje moci emailovych schranek v
piipadé nutnosti osobni pfedani do postovnich schranek.

e Konkretizované vystupy

Déti maji povinnost plnit zadané ukoly a ¢innosti a odesilat zpét pedagogovi formou jim
dostupnou. Offline aktivity — plnéni praktickych kol zadanych konkrétné na kazdy den.
Online aktivity — Gi¢ast na online hodinach za pouziti platformy Teams nebo individualni
konzultace s pedagogem pomoci aplikace WhatsApp 1 x za tyden max 30 min.

Zéakonni zastupci posilaji splnéné aktivity pribézné béhem celého tydne, né vsak vse
najednou na konci tydne.

e Hodnoceni vysledki

Pedagogicky pracovnik pravidelné hodnoti splnéné aktivity a poskytuje détem i1 zdkonnym
zastupctim zpétnou vazbu formou slovniho hodnoceni. Pedagog se zamétuje na formativni
hodnoceni a popdporuje u déti prvky sebehodnoceni.

e Omlouvani absence

Za spInéni dochazky pfti distan¢nim vzd€lavani je povazovana ucast na online hodinach a
zapojeni déti pfiméfenym zpisobem do aktivit v prib¢hu tydne. Zakonni zastupci omlouvaji
neucast svych déti pti vzdélavani pomoci sms ¢i emailové zpravy.

e Stravovani

Nebude-li provoz skolni jidelny pferusen, skolni jidelna umozni odbér obédt v ramci $kolniho
stravovani (za dotovanou cenu) i détem, které se povinn¢ vzdélavaji distanénim zptisobem.
Déti pak maji moznost podle svych aktualnich podminek ob&d odebrat. Skolni jidelna zajisti
obédy pouze pti minimalnim poctu péti odbéri.
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6. Systém péce o déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

6.1 Podpurna opatieni prvniho stupné

O podptarnych opatienich prvniho stupné rozhodne feditelka Skoly.

V piipadé, Ze ucitelka pii praci s ditétem zaznamena drobné odchylky v projevech ditéte
(motorika, pozornost, soustfedéni, fe€ové projevy apod.), zvysi tomuto ditéti pedagogickou
podporu, kterou po 1 mésici vyhodnoti. Pokud nedojde k Zadnym pokrokam, ucitelka
zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni
vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelkou Skoly a
seznami s nim zékonné zastupce ditéte a vSechny ucitelky, které se podileji na vzdélavacim
procesu. Plan pedagogické podpory bude vyhodnocen za 3 mésice, a pokud opét nedojde k
pokroktim ve vzdélavani, doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni za uc¢elem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

Poradenskou pomoc skolského poradenského zafizeni miize zakonny zéastupce vyuzit 1 diive.

6.2 Podpiirna opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé¢ vlastniho uvazeni
zékonného zastupce, doporuéeni feditelky matefské $koly nebo OSPOD. Reditelka §koly uréi
ucitelku odpovédnou za spolupraci se Skolskym poradenskym zatfizenim v souvislosti s
doporucenim podplrnych opatieni ditéti se specialnimi vzd€lavacimi potiebami (11 vyhlasky
¢.27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni §kolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka $koly prib&zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak
jedenkrat ro¢né, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. O ukonceni podpturnych opatieni 2
az 5 stupné rozhodne Skolské poradenského zatizeni. V takovém piipadé se nevyzaduje
informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna
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6.3 Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvetsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individuélni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdeélavani déti nadanych.

V ptipad€ diagnostikovani mimotadného nadéni nékterého z déti pracovniky Skolského
poradenského zatizeni, bude pii vzdélavani zajistovana podpora a rozvijeni jeho
mimofadnych schopnosti vhodnou organizaci jednotlivych ¢innosti tak, aby nebyla
jednostranna a neomezila déti v pestrosti vybéru.

6.4 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincii

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské
republiky maji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

Cizinci ze ttetich statl (nejsou obcany EU) maji ptistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU), pokud
maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del3i nez 90 dni, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplnkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného
&lenského statu Evropské unie, kteti na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dni,

dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo
piechodné po dobu delsi nez 90 dnti, a na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
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7. Zapis a prijimaci rizeni

1. Do matetské skoly jsou ptijimany déti ve véku zpravidla od 3 let do 6 let, nejdiive
vSak déti od 2 let. Zapis déti do matefské Skoly na nésledujici Skolni rok probihé po
dohodé se zfizovatelem. Reditelka stanovi termin a dobu zapisu k piedskolnimu
vzdélavani pro nasledujici Skolni rok. Zapis se provadi v terminu od 2. kvétna do 16.
kvétna a je zvefejnén zplisobem v misté obvyklém (web MS, vyvéskova deska OU, tisk,
plakaty na MS i ZS). Zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku 5 let do konce srpna
stavajiciho roku, pokud jest¢ do matetské Skoly nedochazeji. Nastup ditéte je stanoven v
rozhodnuti o piijeti obvykle od 1. zaii t€hoz kalendainiho roku, kdy probiha zapis. Déti
mohou byt do matefské Skoly pfijimany i v pribehu Skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita Skoly. V takovém ptipad¢ se neohlasuje novy zapis.

2. K zépisu do matetské Skoly jsou povinni piihlasit zdkonni zastupci dité, pro které je
matetska Skola spadova a pro které je zaroven predskolni vzdélavani povinné.

3. Dit¢ se do mateiské Skoly pfijima na zaklad¢ zadosti rodici.

4. Zadost o piijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani obdrzi rodige u feditelky $koly nebo
si je mohou stdhnout ze skolnich webovych stranek.

5. Rozhodnuti o pfijeti se nedorucuje. Ozndmenim je seznam piijatych déti pod
registraénimi &isly zvefejnény zplisobem v mist& obvyklém. Nepiijeti ditéte do MS bude
doruceno a to do tficeti kalendarnich dnt na uvedenou dorucovaci adresu.

6. U zapisu zakonni zastupci piedavaji vyplnénou zadost o pfijeti k predskolnimu
vzdélavani a potvrzeni o fadném ockovani.

7. Evidence ditéte

Pti nastupu ditéte do matetské Skoly vyplni a podepisi rodice popt. zakonni zastupci
Evidenc¢ni list ditéte, ve kterém jsou tyto tidaje: jméno a piijmeni ditéte, rodné Cislo, statni
obcanstvi, matetsky jazyk, zdravotni pojiStovna, misto trvalého pobytu, jméno a piijmeni
zdkonného zastupce, osoby povétené vyzvedavanim ditéte, adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojent.

8. Rodice nahlasi v matetské skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu a telefon). Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro
vnitini potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu

uplatnéni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim a jeji novelizace.

9. Pokud je pro dité predskolni vzdélavani povinné, potvrzeni o o¢kovani zdkonni
zastupci nedokladaji.

Zakonny zastupce ditéte poskytuje matefské Skole nezbytné tdaje pro zépis ditéte dle §
37 odst. 2 spravniho fadu, které jsou urcujici pro rozsah naleZzitosti, a to:

e oznaceni spravniho organu, jemuz je zZadost urcena (k rukam feditele Skoly);
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e jméno (piipadné jména) a piijmeni Zadatele (ditéte);
e datum narozeni;

e misto trvalého pobytu, popfipad¢ jinou adresu pro dorucovani (podle § 19 odst.
3 spravniho tadu);

e udaj, zda dité ma specidlni vzdélavaci potieby

10. V piipadé, Ze pocet zadosti pievysuje povolenou kapacitu poétu déti v MS, rozhoduje
o piijeti k ptedskolnimu vzdélavani feditelka Skoly dle kritérii pro piijimani déti, viz
aktualni smérnice o pfijimani déti k pfedikolnimu vzdélavani (piiloha ¢.1 SR)
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8. Nastup a dochazka do materské Skoly

1.

2.

&

10.

Pii ptijeti ditéte do MS stanovi feditelka po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte dny
dochazky a délku pobytu v téchto dnech. Dle této dohody se tidi i typ stravovani.
Veskeré udaje v evidencnim listu budou uvedeny pravdive a to:

e jméno a piijmeni ditéte;

e rodné dislo;

e statni obCanstvi a misto trvalého pobytu;
e misto trvalého pobytu;

e udaji o pfedchozim vzdélavani;

e udaji o zdravotni zptsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

e jménu a piijmeni zakonného zastupce, misté trvalého pobytu nebo bydliste,
pokud nema na uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu;

e adrese pro dorucovani pisemnosti, telefonickém spojeni.

Rodice nahlasi v matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich.

Pisemné povéii dalsi osoby pro predavani déti.

Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini pottebu skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zékona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim ve znéni pozdéjsSich predpisti.

Pfi nastupu déti do predskolniho vzdélavani jsou rodice informovani o vysi, zptisobu a
terminu platby za stravné, za vzdélavaci a Skolské sluzby. Tento termin placeni je
nutné dodrzovat i pii nemoci ditéte.

Uhrada tplaty za predskolni vzd&lavani je v souladu se $kolskymi piedpisy a smérnici
o uplaté za predskolni vzdélavani.

Rodi¢e omlouvaji déti z pfedSkolniho vzdélavani den piedem osobné nebo
telefonicky. Pfi ndhlém onemocnéni 1ze omluvit aktualni den do 7.00 hod. z dGvodu
stravovani.

Absenci ditéte v matetské Skole, pro které je predskolni vzdélavani povinné omlouvaji
zakonni zastupci nejdéle do tii dni od pocatku absence. Zakonni zéstupci dokladaji
absenci pisemné potvrzenim do zapisniku ditéte. Absence ve Skole z jiného nez
zdravotniho diivodu povoluje feditelka MS na Zzadost zdkonnych zastupct.

Pii adaptaci ditéte v MS se rodi¢ i pedagozky #idi Adaptaénim planem (viz SVP MS).
Pti adaptaci se ke kazdému ditéti pristupuje individualné.

17



8.1 Ukonceni §kolni dochazky

Reditelka matetské Skoly mize po pfedchozim pisemném oznameni zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani pokud,

1. se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzit¢ neticastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

2. zadkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predSkolni vzdélavani nebo tplatu za
stravné ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin tihrady,

3. zakonny zastupce a jim povefené osoby zdvaznym zplisobem opakované narusuje
provoz MS,

4. se zakonni zastupci ditéte a feditelka Skoly dohodnou o ukonceni na vlastni zadost
rodi¢ii, podanou pisemné,

5. doporuci ukonceni poradenské zatizeni nebo détsky pediatr ve zkuSebni dobé

Ukonceni $kolni dochazky se nevztahuje na déti s povinnosti predskolniho vzdélavani.

9. Ukast na akcich poFadanych matei'skou $kolou

Matetska skola mize potradat Skolni a mimoskolni akce pro déti nebo pro déti a jejich rodice.

Vylety a akce potfadané skolou v dopolednich hodinéch, které jsou urcené vyhradné pro déti a
zaky nejsou organizované pro ucast zékonnych zastupcti nebo sourozenci déti a zaki. Akce,
které jsou vhodné k ucasti zakonnych zastupct a dalsich rodinnych ptislusnikt jsou vzdy
predem oznameny obvyklym zptisobem (webové stranky Skoly, zpravodaj obce, nasténky).
Rodice a rodinni piislusnici jsou zvani tstné nebo pisemnou formou.

Vsichni Gcastnici akei pofadanych Skolou jsou povinni dodrzovat pravidla bezpecnosti a
ochrany zdravi po celou dobu potadani akce. VSichni ucastnici jsou povinni akceptovat
pokyny zaméstnanct Skoly a respektovat dand pravidla. Pohybovat se jen na vyznaceném
prostoru, nevstupovat do budovy skoly, pokud se akce nekond v budové. Zakonni zastupci
jsou povinni dbat na bezpecnost svych déti a zodpovidaji za jejich chovani pti potadani akce.

Jakékoliv poniceni majetku Skoly, traz nebo nenadélou situaci jsou ucastnici akce povinni
hlasit vedeni Skoly. Zaméstnanci Skoly jsou povinni oSetfit jakykoliv tiraz v rdmci své
kvalifikace a proskoleni.
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10. Informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani

Zéakonni zastupci maji pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani jejich déti.
Pedagogicti zaméstnanci vedou kazdému ditéti slozku — portfolio, které zdkonnym zastupciim
na vyzadani ukazuji a podavaji informace o vzdélavani ditéte. Pedagogicti zaméstnanci voli
vlidnou, vstficnou a pro zdkonné zastupce srozumitelnou formu sdélovéani informaci.

11. Platby v materské Skole

1. Uplata za predskolni vzdélavani se fidi smérnici o uplaté za predskolni vzdélavani.

2. Uplata za kolni stravovani déti se ¥idi Vnitinim fadem kolni jidelny.

12. Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pripadé
posSkozovani bude tato zélezitost projednéana s rodic¢i (zdkonnymi zéstupci ditéte).

Po dobu pobytu v MS jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek
MS. V piipadé, Ze zjisti jakékoliv poskozeni, nahlasi tuto skutecnost pedagogickému
pracovnikovi.

13. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

Provoz mateiské §koly je zajistén od 6.00 do 16.00 hodin. Budova MS je oteviena od 6.00
hod. do 7.45 hod. Od této doby je budova uzaviena. Rodi¢tim se opét otevira od 12.15 hod. do
12.30 hod., kdy odchazeji déti po ob&dé. Do 14.30 hod se budova MS znovu uzavira. Zakonni
zastupci dbaji téchto Casovych terminti pro vyzvedavani déti, prispivaji tak k
bezproblémovému chodu skoly.

Rodiée piivadéji déti od 6,00 hod. do 7.45 hod. Po piedchozi dohodé s pedagogy v MS, je
mozné piivést déti pozdéji. Vyzvedavani déti se uskutecituje dle potieby rodici, po obédé od
12.15 hod do 12.30 hod, nebo po odpolednim odpo¢inku od 14,30 hod. do 16.00 hod. V
pripad¢, ze dit¢ vyzvedava nékdo jiny nez zakonni zastupci, je tfeba tyto osoby pisemné
povétit. Bez sepsané¢ho povefeni neni mozné dité vydat.

V piipadg, ze si zakonny zastupce ¢i jind povétrena osoba dité v provozni dobé nevyzvedne,
pedagogicka pracovnice se pokusi spojit se zakonnym zastupcem telefonicky. Pokud se tak
nepodafi, uvédomi mistni policii. Mistni policie kontaktuje socidlniho pracovnika, ktery
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pomiize s predanim ditéte zakonnym zastupcim nebo najde jiné feSeni. Piedat dit¢ poveétené
osob¢ po ustni nebo telefonické zadosti rodi¢i neni mozné.

Rodice se mohou zdrzovat déle ve Skole pouze s védomim feditele Skoly napt. na pozvani
(schiizky s rodici, akce Skoly s rodici). Jestlize se rodi¢, nebo zakonny zastupce po vyzvednuti
ditéte 1 nadéle s dité¢tem zdrzuje v arealu Skoly (napf. na zahrad¢€) odpovida za jeho
bezpecnost. Pobyt na zahrad€ Skoly pro vefejnost se fidi Provoznim fadem détského hiiste.

Rezim dne je rdamcovy a vychazi z potieb déti. Vytvarime program tak, aby proces vzdélavani
a vychovy odpovidal trovni véku ditéte, jeho individualnim pottebdm a z4jmim. Ptilohou
Skolniho tadu je rezim dne. (pfiloha ¢.4)

Rodiée predavaji dit&¢ do MS zdravé a bez ptiznakii nemoci &i infekce. Trvaly kasel, prijem,
zvraceni, pretrvavajici zelend ryma, ¢ervené spojivky oci a podobné ptiznaky jsou ptiznaky
nemoci, 1 kdyZ déti nemaji teplotu! Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto
skute€nost neprodlené ohlasi matetské Skole. Zaml€ovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za porusovani fadu $koly. P¥i piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS
(teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodi¢e telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi
dalsi zdravotni péce o dité. Pedagogicky pracovnik je povinen dité co nejdiive oddélit od
ostatnich déti. Podavat détem Iéky, sirupy ¢i kapky v mateiské skole je nepfipustné. Pokud
rodice zjisti, Ze u jeho ditéte se vyskytlo parazitarni onemocnéni (v§i, roupy), jsou povinni
toto neprodlené nahlasit do Skoly a zajistit odstranéni tohoto onemocnéni. Dité s parazitarnim
onemocnénim nebude piijato do matetské Skoly.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodicti nebo jimi povérenych
zastupci az do doby, kdy je opét rodicim nebo zastupcim piredaji. Predat dité¢ poveéirené osobé
1ze jen na zékladé pisemného povéteni, vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

13.1 Organizace stravovani v materské Skole

Déti se stravuji v matetské Skole vzdy s ohledem na délku své dochazky. Stravovani podléha
vnitinimu fadu Skolni jidelny. Zakonni zastupci nahlasuji délku dochéazky pii ptijeti ditéte do
matetské Skoly a tuto délku dochazky podepisuji v dohod€ o stanoveni dni a délce dochéazky.
Déti se stravuji vzdy ve Skolni jideln¢. Béhem dne maji moznost kdykoliv se napit ve tiidé
MS, kde maji ptipraveny napoj. Pedagozky dbaji na dodrzovani denniho pitného rezimu. Do
Skolni jidelny je zakdzano nosit cizi potraviny a pokrmy. Jidlo je uréeno k okamzité spotiebé.
Zakonni zastupci maji povinnost odhlasovat dité ze stravovani den ptfedem na tel. ¢isle 727
801 177 nebo na emailové adrese skolka@skolahermanov.cz. Pfi ndhlém onemocnéni se
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nahlaSuje absence do 7,00 hodin rano. Tento den si mohou zakonni zastupci obéd vyzvednout
do nadob k tomu urc¢enych v dobé od 12,00 hodin do 12,30 hodin ve $kolni kuchyni.
NeodhlaSeny obéd je stravnikovi tictovan. Pokud odchézi dité z matetské Skoly po obédé, je
nutné odpoledni svacinu odhlasit den pfedem. Zakonni zastupci jsou povinni sledovat jidelni
listek a sami dbat na ochranu déti pfed moznymi alergickymi reakcemi. Skolni jidelna ma
povinnost informovat rodice pouze o pfitomnosti alergenti v pokrmech formou jidelniho
listku.

14. Organizace provozu Skoly v mésici Cervenci a srpnu

Provoz mateiské Skoly lze dle mistnich podminek omezit nebo pterusit v mésici ¢ervenci a
srpnu. Rozsah omezeni nebo preruSeni stanovi feditel matefské Skoly po projednani se
ziizovatelem. Reditel 0znami omezeni nebo pieruseni provozu matetské $koly zdkonnym
zastupcim nejmén¢ dva meésice predem.

V obdobi pierusené¢ho provozu se provadéji piipadné opravy a rekonstrukce, malovani a
pravidelna tdrzba budov.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych diivodli a po projednani se ztizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 1. Za zavazné diivody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziluji fadné poskytovani predskolniho
vzdélavani. Informaci o preruseni provozu zvetejni feditel na ptistupném misté neprodlené
poté, co o preruseni rozhodne.

15. ZajiSténi bezpecnosti a ochrany déti

Mateiska skola vykonéava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Predat dité
povéiené osobé 1ze jen na zaklad¢ pisemného povéteni vystaveného zakonnym zastupcem
ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo Uizemi matetské Skoly stanovi feditelka mateiské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid, nebo 12 déti ve tiid€, kde jsou zatazeny déti se
zdravotnim postizenim.

Skola prabézné seznamuje déti s prevenci socidln€ patologickych jevi, projevl diskriminace,
nepratelstvi, nasili formou hry, rozhovorti, besed s ptislusniky policie, sledovanim vyukovych
programii.

Skola je po celou dobu svého provozu uzamcena.
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Zékonni zastupci v dob& urcéené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dité po jeho
pievleéeni v $atnd u¢itelim MS, a to do piisluiné t¥idy. Nestadi doprovodit dité pouze ke
vchodu do matetské Skoly nebo do Satny s tim, ze dité dojde do t¥idy jiz samo. V tomto
ptipad¢ matetska Skola nenese odpoveédnost za bezpecnost ditéte.

Zakonni zastupci si piebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelt ve tiidé matefské
Skoly, poptipadé¢ na zahrad¢ matetské Skoly, a to v dob¢ urcené matetskou skolou k piebirani
déti zakonnymi zastupci. Rodice jsou povinni upozornit ucitelku, ze si dité prebiraji —
zejména pii1 pobytu na Skolni zahrad€. Zakonni zastupci, poptipad€ osoby povéiené k prevzeti
ditéte, se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji v matetské skole déle, nez je nezbytn€ nutné a opusti
neprodlen¢ objekt Skoly.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuélni délka jeho pobytu v
matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Stane-li se tiraz v MS je Skola povinna zajistit podle zdvaZnosti zranéni oSetfeni ditéte a
neprodlené uraz oznamit rodi¢im. Pfi Grazu a zdznamu Urazu se postupuje tak, jak uklada
vyhlaska ¢.64/2005 Sb. Pti vazném zranéni se vola rychld zachrannd sluzba.

Z bezpecnostnich diivodu se rodice ani jiné osoby nesmi bez piedchozi domluvy s
pracovnikem Skoly samostatné pohybovat v prostorach a arealu skoly, kromé prostor
urcenych k prevlékani déti.

Rodice nesou ¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je ve Skole, pIn¢ odpovidaji za
obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky, potraviny), které si dité bere s
sebou do Skoly (mohou napft. zapfiCinit traz ditéte). VSechny osobni véci musi byt
podepsany! Dité v MS potiebuje: celé nahradni obleeni, sportovni obleéeni na $kolni
zahradu, prezvky, pyZamo, holinky, plasténku.
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16. Zavérec¢na ustanoveni

1. Tento Skolni fad je zavazny pro vSechny déti, zakonné zastupce, osoby jimi povéiené a
vSechny zaméstnance Skoly.

2. Uginnost: tento pfedpis nabyva platnosti dne 1.9.2024

3. Skolni ¥ad je k nahlédnuti na informativni nasténce v prostorach atny MS a na
webovych strankach skoly www.skolahermanov.cz

4. Timto se zruduje Skolni fad matetské skoly ze dne 1.2.2021

5. Zpracovala: Mgr. Bc. Gabriela Svandrlikova

V Heifmanové dne 30.8.2024 Reditelka $koly: Mgr. Be. Gabriela Svandrlikova
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http://www.skolahermanov.cz/

Ptilohy:

Ptiloha ¢.1 Smérnice o stanoveni kritérii pro pfedSkolni vzdélavani
Ptiloha €. 2 Smérnice pro feSeni stiznosti

Piiloha &. 3 Smérnice o uplaté MS

Ptiloha ¢. 4 Rezim dne v MS

Ptiloha €. 5 Vnitini fad Skolni jidelny
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